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de Educacion ME LLENA DE ORGULLO CECYTE

I.-Dirijase a la siguiente pagina: https://www.office.com/?omkt=es-mx e Inicie sesién con su cuenta
@msev proporcionada por la Direccidn de Tecnologia Educativa.

B® Microsoft | Office Productos v Recursos v Plantillas  Soporte  Micuenta | Comprar Office 365 Todo Microsoft v (R,)

e damos la bienvenida a
@liiles

Su lugar para crear, comunicarse, colaborar y realizar un trabajo excelente.

Obtener Ofﬁce

Il.- Introduzca el usuario y contrasefia de la cuenta @msev e inicie sesion.

B® Microsoft

K- Ibasurto@msev.gob.mx

Escriba la contrasena

Olvidé mi contrasefia

Iniciar sesién

Direccion de Tecnologia Educativa


https://www.office.com/?omkt=es-mx
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de Educacion ME LLENA DE ORGULLO CECYTE

lll.- Deberda comprobar su cuenta msev, eligiendo la opcidn “correo de autenticacién no se

configurd” por lo cual tendrd que dar clic en Configurarla ahora.
L | l 3 no pierda el acceso a st X | S A = (m] X
& = 1 https://account.activedirectory.windowsazure.com/passwordreset/register.aspx?client-reque bxg = 7. =
H chmsoﬂ lbasurto@msev.gob.mx | 2

no pierda el acceso a su cuenta.

Para asegurarnos de que pueda restablecer su contrasefia, necesitamos recopilar informacién que nos permita comprobar su identidad. No usaremos esta informacién
para enviarle correo no deseado, sino para que la cuenta sea més segura. Debe configurar al menos 1 de las siguientes opciones.

O 1cicriioiae sutesticacion s se configiins: Configuradta ahions

o Correo de autenticacién no se configurd Configurarla ahora)

cancelar

©2019 Microsoft  Legal Privacidad I La sesién expirara en 14:57'

Nota: Solo se tendran 15 minutos para realizar la configuracion de autenticacidn de la cuenta.

IV.- Le solicitard introducir un correo de autenticacion, este debe ser un correo alterno (puede ser
un correo personal, pero que se tenga la certeza de poder ingresar en este mismo momento) y
posteriormente de clic en la opcidn enviarme un mensaje de correo.

B a | B3 no pierda el acceso ast X | + v - (=} %

&< = () iy & https://account.activedirectory.windowsazure.com/passwordreset/register.aspx?client-reque hxg 3= 7. &

8% Microsoft Ibasurto@msev.gobmx | 2

no pierda el acceso a su cuenta.

Compruebe la direccion de correo de autenticacién siguiente. No use su cuenta de correo laboral o educativa principal.

Correo de autenticacion

I\orena_apoyo@cecyﬁe\‘.edu.m,x] I

l enviarme un mensaje de correo |

©2019 Microsoft  Legal Privacidad La sesion expirara en 14:54

Direccion de Tecnologia Educativa
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V.- Ahora debera ingresar al correo alterno que haya registrado porque en
recibira por parte de Microsoft Corporation, un cédigo de 6 digitos, que debe

la bandeja de entrada
rd copiar o anotar para

regresar al proceso del correo @msev e introducirlo en el primer recuadro marcado de rojo, que se

muestra en la imagen y dar clic en el botén comprobar.

<= ’ E3 no pierda el acceso ast X ‘ RN
2% Microsoft

no pierda el acceso a su cuenta.

Compruebe la direccién de correo de autenticacién siguiente. No use su cuenta de correo laboral o educativa principal

Correo de autenticacién

Encontrard un mensaje de correo con un cédigo de comprobacién en su bandeja de entrada.

l | [ ]

©2019 Microsoft Legal Privacidad

(m]
&« — O I ) https://account.activedirectory.windowsazure.com/passwordreset/register.aspx?client-reque p*g = 7. =

Ibasurto@msev.gobmx | 2

La sesién expirara en 14:54

VI.- Finalmente aparecera en color verde, la confirmacién de que el correo de autenticaciéon se

establecié en el correo alterno (que haya registrado) de manera exitosa, de cl
y se le redirigira a la pagina principal de Microsoft Office.

& =2 O o (4 hitps;//account.activedirectory.windowsazure.com/pass

B Microsoft

no pierda el acceso a su cuenta.

Gracias. Usaremos la informacion siguiente para recuperar su cuenta si olvida la contrasefia. Haga clic en “Finalizar" para cerrar esta pagina

oTeJefono de autenticacion no se configuré. Configurarla ahora

& > , =
S Correo de autenticacién se establecié en lorena_apoyo@cecytev.edu.mx. Cambiar

’ finalizar cancelar

©2019 Microsoft  Legal Privacidad

ic en el botdn finalizar

S| 5 ropensctscmors [V IR

nt-reque hrd = 4 e

lbasurto@msev.gobmx | 2

La sesidn expirara en 14:55
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VII.- Una vez que logre acceder a la Pagina principal de Microsoft Office, dirijase al menu Mi cuenta
dando clic en la esquina superior derecha y elija la opcién Mi cuenta.

1) Pagina principal de Microsoft OF X~ 4 - a X
< C @ officecom/?auth=2 44 H
i Office 365 L Buscar Q & ? I L)
Buenas tardes Instalar Office Mi cuenta X
. Lorena Massiel Basurto Lo...
(i . a w u Q Ibasurto@msev.gob.mx
Iniciar NUEVO. 6tk OneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote  SharePoint pAl paTe e Office
-_Mi cuenta

Cerrar sesion

% © & @ -

Teams Closs Swa Forms oSty (o
Notebook i aplicaciones
Recientes Anclados  Compartidos conmigo  Descubrir T Cargary abrir..
- ©
I ‘ y
@ I

VIIl.- Dirijase al menu Mis instalaciones, elija el idioma espafiol (Espafia Alfabetizacion
Internacional) y de clic en Instalar office.

Nota: en la opcidén “Version”, revisar previamente la version de su sistema operativo (si es de 32 o
64 bits), para saber cual versién de Office 365 descargar e instalar. Para poder verificar la versiéon de
su sistema operativo siga los siguientes pasos: en su computadora ir a la aplicacion “Equipo”, dar
clic derecho para desplegar el submenu y elegir la opcidn “Propiedades”. Aparecera una ventana
con toda la informacidn de su sistema (procesador, memoria RAM, tipo de sistema: ahi dira sistema
operativo de 32 o0 64 bits, segun sea el caso).

5 @! 54 Mi cuenta

SO O

Mi cuenta

Mis instalaciones

Mi cuenta

Informacion personal Office mg ng m HE E ui e &

Idioma (U Versién instalar OFf
B suscripciones [espaniol (Espana, atfabeti: | | [62 bits v fSI8An Tce

0 INSTALACIONES

Q Seguridad y privacidad
& Permisos de la aplicacion

\l/ Mis instalaciones

Herramientas y
complementos

Skype Empresarial

Idioma Versién Edicion
[English (United States) _~|  [64 bits V] [Instale Skype for Busines /| '"5'3'3" Skype

G Obtenga Office en su teléfono o tableta
iOS | Android | Windows
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IX.- A continuacidn, elija la opcién Ejecutar y empezard a descargar el archivo denominado
Setup.X64.es-es_0365ProPlusRetail.exe (descargard la Version Microsoft office 365 ProPlus
elegida y segun sea su caso) con un tamano de 8 MB, con carpeta de destino Descargas y
posteriormente se ejecutara de manera automatica la instalacion de Microsoft Office 365 ProPlus.

&« ) O B £ httpsy/portaloffice.com/account/# * t= L &

) Office

© Click Run ® Say “yes" © Stay online
ac chck Savm Pl then 1t fl A Veuto start eading Downlcadieg il of OFF

[ Close ] Neod balp mstallng’

£Qué quieres hacer con Setup.X64.es-es....exe (8.0 MB)?
De: c2rsetup.officeapps.live.com

Nota: Si permita que la aplicacién Microsoft office realice cambios en el dispositivo o equipo.

X.-Inicializacién de la instalacién de Microsoft Office 365 ProPlus.

B Microsoft

S » o

% 9 0E S
Permanezca en linea mientras se descarga Office.

Terminaremos en un momento.

Nota: En caso de tener en algun equipo instalado Microsoft office profesional plus 2016 o versiones
anteriores sera necesario desinstalar dicha versién previamente y posteriormente ejecutar el
archivo Setup.X64.es-es_0365ProPlusRetail.exe (Version Microsoft office 365 Pro Plus, seguin sea
su caso) descargado con direccién en la Carpeta Descargas.
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Xl.- Instalacion finalizada correctamente, de clic en el boton Cerrar.

iTodo listo! Office ya esta instalado
Haga clic en Inicio para ver sus aplicaciones.

Cerrar

XIl.- Ejecute Microsoft Word, posteriormente le pedira Iniciar sesion con la cuenta msev para
configurar office.

BY Microsoft

Iniciar sesion para configurar Office

® ¢ O

Usar su direccién de correo Obtenga almacenamiento Use su cuenta para instalar
electrénico habitual en nube gratuito Office en otros dispositivos

Iniciar sesion con su cuenta profesional, educativa o personal de Microsoft

Iniciar sesion | Crear cuenta

No quiero iniciar sesién o crear una cuenta

Qué es una cuenta de Microsoft?

Direccion de Tecnologia Educativa
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Xlll.- Introduzca el nombre de la cuenta msev esto para proceder a activar office 365 y de clic en

siguiente.

BE Microsoft

Activar Office

I laburto@msev.gob.mx I

¢No tiene ninguna cuenta? Crear uno.

©2019 Microsoft Declaracién de privacidad

En su lugar, escribir una clave de producto

XIV.- A continuacion, Escriba la contraseiia de la cuenta msev y de clic en el botdn Iniciar sesidn.
Posteriormente aparecerd una ventana de aviso de privacidad en el cual debera dar clic en la opcién

cerrar.

Escriba la contrasena

Escriba la contrasefia de Ibasulto@msev.gob.mx.

Olvidé mi contrasefia

Iniciar sesion con otra cuenta

Declaracion de privacidad

Iniciar sesion
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XV.-Finalmente dirijase al menu Archivo, de clic en opcién Cuenta, elija Cerrar sesidn y listo, podra
disfrutar de Office 365 ProPlus totalmente activado (Producto de suscripcion).

Autoguardado [CED) o i Manual Instalacién y activacion de Office 365 ProPlus utilizando cuentas msev_MODIFICAR
Inido  Insertar  Dibuar Disefio  Disposicien  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda O Buscar
X x oA = A AsBbCCL

ﬁ][r Calibri (Cuerpe - [11 ~| A A Aa~ | Ao | i : = 2L | | aabeedc] AaBbcede AaBDC( AsBbCcl Aasbced AQDB assbeer acsbeene aasbeedc 4 . AaBbCeDC £
Pegar NKS-awox | A2 A- TS TNormal | TSinespa.. Thtulol  Thulo2  Titulo3 Tiulo  Subtitulo Enfasissutil  Enfasis  Enfasisint.. Textoenn.

~ < Copiar formato = 2 - e

Portapapeles ™ Fuente ] Parrafo ] Estilos
& e WS R R RN RN KRN RN R YERY TR IR CRRT MR,
250 VERACRUZ [ VERA \

XV.-Finalmente dirijase al menu Archivo opcién Cuenta, elija Cerrar sesién y listo, podrd disfrutar
de Office 365 ProPlus totalmente activado (Producto de suscripcién).

Cuenta

Informacion de usuario

Privacidad de la cuenta

Servicios conectados:

@ OneDriv - Colegode Estudios Gientficos  Tecnoldgicos del Estado de Veracruz

Cuenta

(@ Inicio

B Nuevo Informacion de usuario Informacion de producto

P i ] Office

Informacién

Producto de suscripcion
Guardar Privacidad de la cuenta Microsoft Office 365 ProPlus

Administrar configuracion Pertenece a: Ibasurto@msev.gob.mx
Guardar como Este producto contiene

Fondo de Office:

\mprimis JdACEAIAE
Saiforco 2 Administrar cuenta | | Cambiar licencia
C arti -
SmPee Tema de Office: o ]
=3 Actualizaciones de Office
Exvortar Mutticolor = L\'
xpo - Las actualizaciones se descargan e instalan automaticamente.
Opciones de

Servicios conectados:

Trartcinae actualizacion -
@ OneDrive - Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Veracruz
Cerrar lorena_apoyo®cecytev.edu.mx 0 Acerca de Word

B Sitios: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Veracruz Més informacién sobre Word, soporte técnico, id. del producto y copyright.

Acerca de Version 1908 (compilacion 11929.20396, Hacer clic y gjecutar)
lorena_apoyo@cecytev,edu.mx Word o ve
Canal semianual (dirigido)
Agregar un servicio ~
N Novedades
& Mire las actualizaciones instaladas mas recientes.
Novedades

Cuenta

Coment.

Opciones
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Para mayores informes, por favor consultar la siguiente liga:

https://www.sev.gob.mx/office-365/
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