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La finalidad de este manual es guiar al usuario para realizar
la Instalacién de Microsoft Teams en su equipo Windows.

Procedimiento

1. Ingrese al Portal de Office
365, https://portal.office.com.
Escriba la direccion de su cuenta de
Office 365. Y pulsar sobre el boton
"Siguiente”.

2. Ingrese su contrasefia. Pulse
sobre el boton “Iniciar sesion”.

B® Microsoft
Iniciar sesion

alan@o3650rgcom.onmicrosoft.com

;Mo tiene ninguna cuenta? Cree una.
;Mo puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesion

BS Microsoft
¢ alan@o365crgcom.onmicrosoft.com

Escriba la contrasena

Olvidé mi contrasefia

Iniciar sesion


https://portal.office.com/
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3. Una vez dentro del portal de Ofﬁce 365, ingrese a la aplicacion “Teams”.

Office 365 £ Buscar ® a5 -

Buenos dias Instalar Office

+ & e @ &Eo $ Gl P (& b

Iniciar nuevo

QOutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Yammer

z -

Todas las

Admin. —
aplicaciones

Microsoft Teams

: [z ——k
L B L
b B
. . . . m
4. Aparecerd la  siguiente ¢ ° ;
L)

pantalla, en la cual \ &
tendremos que pulsar el
botdn “Obtenga la aplicacion

, Descargue la aplicacion de
para Windows".

escritorio de Teams para estar
mejor conectado.
Obtenga la aplicacion para Windows
Utilice la aplicacion web en su lugar

Legal Privacidad y cookies © 2019 Microsoft
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S Acontmuamon nos sohmtara descargar el instalador de Microsoft Teams, porlo que
lo almacenara en la ubicacién que nosotros le indiguemos. Una vez definido esto,

hay que pulsar el boton “Guardar”.

ey, \‘i? 52 VERA
VERACRUZ SEV J $OX

P Guardar como
« v A Este equipo » Descargas
Organizar * Mueva carpeta

v W Este equipo MNombre Estado Fecha de modifica.. | Tipo

Descargas Minguin elemento coincide con el criterio de blsqueda.
E Documentos
N Escritorio
B Imédgenes

Misica

= Disco local (C:)
¥ Red

Mombre: | Teams_windows_x64.exe

Tipo: | Application (

+ Ocultar carpetas Guardar Cancelar

Este equipo Descargas
L. Nombre
6. Al término de la descargs,
accedemos al lugar donde se guardo i W o A e
el instalador y pulsamos daoble click
sobre dicho archivo.

7. Aparecera la siguiente imagen,
indicdndonos que la instalacion
se estd realizando en nuestro
equipo.

B¥ Microsoft

Installing Microsoft Teams
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8. En la siguiente pantalla aparecera nuestra direccion de correo, de lo contraris,
escribala, y pulse sobre el boton “Iniciar Sesion”.

Microsoft Teams

Entre en su cuenta
profesional, educativa o
de Microsoft.

alan@o3650rgcom.onmicrosoft.com

Iniciar sesion

9. Unavez mas nos solicitara la contrasefia de nuestra cuenta por lo que la escribimos
para después dar clic sobre el botdn, “Iniciar Sesion”.

TJ Iniciar sesién en Microsoft Teams

B® Microsoft
alan@o365orgcom.onmicrosoft.com

Escriba la contrasena

Clvidé mi contrasefia

Iniciar sesién con otra cuenta

Iniciar sesion
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10. Una vez iniciada la sesion aparecera el panel de Microsoft Teams. Lo cual nos
indicara que el programa quedod instalado en nuestra computadora.

Busque o escriba un comando

A Mensajes Co Archivas

et —

No se han encontrado coincidencias.

Consulte los resultados de la bisqueda a la izquierda




